2016-2017学年第1学期期中教学检查通知
各单位：
为全面掌握开学以来教学情况，进一步推动名校建设工程，现定于第十周至第十二周（10月31日—11月18日）进行期中教学检查，现将有关事宜通知如下，请各单位认真执行。
一、检查内容
1．教学秩序检查
任课教师上下课时间遵守情况、学生到课情况及上课纪律。
2．课堂教学情况
各门课程的教学进度与质量、作业布置批改情况；任课教师的教学大纲、教学周历、教案等教学文件资料是否齐备。
3. 实践教学环节
实验计划执行情况，实验课堂的教学状况(实验开出情况、指导教师指导情况、学生出勤情况是否与实验教学计划一致)、实验课记录是否齐全、实验报告的批改及其它实践教学环节（实习、课程设计、社会调查、上机课、制图课等）的执行情况。
学院落实实验听课制情况，是否按要求进行实验听课；是否有听课完整记录并存档。
2017届毕业设计（论文）指导教师的遴选和选题的准备情况，保证本学期末完成选题及向学生下达毕业设计（论文）任务书工作。
4．教学档案
对学生试卷的批阅、保存、装订（含成绩分析表）、补（随）考试卷的管理与存档情况进行检查。
5.教研活动组织开展情况
是否按时开展教研活动；活动内容、活动记录是否齐全。
6. 名校项目进展情况
      学院（部）对照责任书（主要是任务进度和指标完成情况）要求做好中期检查工作。名校工程办公室组织相关专家进行中期检查。
二、检查方式和要求
院（部）自查与学校抽查相结合，具体要求如下：
1. 各院（部）成立期中教学检查组，根据通知要求并结合本院（部）实际采取听课、召开师生座谈会、检查（听课、活动）记录本和试卷等形式进行自查。
2. 教务处组织抽查并安排师生座谈会了解相关情况。教学档案抽查清单见附件1，试卷检查要求见附件2。
3. 学校择期召开期中教学检查工作会，请各单位做好相关准备，具体时间另行通知。
                                     青岛理工大学教务处
                                  二〇一六年十月二十六日
附件1：各院部上交材料一览表
附件2：试卷检查要求
